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系统概述



一、系统概述
财务自助平台    2种登录方式，7大业务系统

财务自助平台提供线上信息采集及业务办理渠道，目前已打通和学校统一身
份认证接口，可使用统一身份认证登录方式和财务自助平台登录方式，涵盖
多个财务业务系统。

网上报账

• 支持日常报销、
差旅费报销、公
务卡报销、借款、
项目转账、资产
报销等

收入申报

• 校内工薪申报、
校外劳务申报、
学生酬金发放、
学生助研费发放

财务查询

• 项目明细账、决
算报表、个人收
入、往来款查询、
报销款查询

财务离校

• 离校已办结和未
办结手续及办理
地点、方式

预算、预借票、
网上审批

• 预算申报及票据
办理实现不见面
办理

• 审批助研费网上
申请



一、系统概述

财务处主页进入                  网上办事大厅进入
ndcw.nju.edu.cn https://ehall.nju.edu.cn/ywtb-portal/official/index.html



一、系统概述

原财务登录方式

与学校统一身份认证对接

自助平台  用户登录



一、系统概述

财务统一采用工资号为用户
名

初始密码为证
件号

单击这里
登录系统

自助平台  用户登录



一、系统概述
自助平台  首页



一、系统概述

选对对应的授权系统

被授权人工资号

勾选授权使用

项目授权 首页



一、系统概述
自助平台  首页



一、系统概述
自助平台  首页  物流跟踪



一、系统概述
自助平台  首页



一、系统概述
自助平台  首页  个人信息
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网上报账系统介绍



二、网上报账系统介绍
网上预约报销系统  首页



二、网上报账系统介绍

单击这里进入日常报销界面

新业务填报，填写报销内容

日常报销  主界面



二、网上报账系统介绍

部门、项目可以直接填写部门、项目编号，也可以通过问号按钮进行选择。项目选择完成后，可以在

页面上查看到该项目的余额信息、授权信息、额度信息等。

日常报销  第一步 指定部门项目



二、网上报账系统介绍

填写报销费用明细，在对应的表格中填写关键字摘要、单据数、金额。

日常报销  第二步 指定报销内容



二、网上报账系统介绍

这里列出可选的支付
方式

对公支付时可以绑定在“合同备案系统”中录入
的合同及结算计划

日常报销  第三步 选择支付方式



二、网上报账系统介绍

单击此按钮显示
如下暂付款信息

勾选需要冲销的借
款并填写冲销金额

日常报销  第三步 选择支付方式（冲暂付）



二、网上报账系统介绍

单击新增按钮可进
行多笔填写

对方单位信息包含银行账
号和地区

日常报销  第三步 选择支付方式（网银对公）



二、网上报账系统介绍
日常报销  第三步 选择支付方式（网银对公）



二、网上报账系统介绍

单击新增按钮可
进行多笔填写

网银对私时，需在这里
选择工资卡/备案卡，
系统自动填写银行账号

日常报销  第三步 选择支付方式（网银对私）



二、网上报账系统介绍

（1）支付方式可选公务卡
（2）卡类型，点击问号把
一个人名下所有要报销的
公务卡记录全选。

（3）如果包含多个人的公
务卡，点击新增。

日常报销  第三步 选择支付方式（网银对私）



二、网上报账系统介绍
日常报销  第三步 公务卡信息



二、网上报账系统介绍

核对无误后提交

日常报销  第四步 提交审核预约



二、网上报账系统介绍

小贴士：
预约单还可在
首页“已提交
业务”里打开
并打印。

日常报销  第五步 打印单据



二、网上报账系统介绍
差旅费报销  第一步 填报报销内容



二、网上报账系统介绍

进入差旅费用明细界面，在这个界面中填写出差日期、出差事由、出差人姓名、职称职别、出差地点、

人数、补助和其他费用等差旅费用明细信息。在行程单中可以填写具体交通信息。

差旅费报销  第一步 填报报销内容



二、网上报账系统介绍

与日常报销完全相
同，这里不再赘述

差旅费报销  第二步 填写支付方式



二、网上报账系统介绍
差旅费报销  第三步 确认预约



二、网上报账系统介绍

是否需要补贴

学生是否参照教师待遇

差旅费报销  第四步 打印单据



二、网上报账系统介绍
借款



二、网上报账系统介绍
借款



二、网上报账系统介绍
借款  打印单据



二、网上报账系统介绍

待修改

• 填写不完整，未
预约的报销单据，
可以修改、删除。

已提交

• 已经确认预约、
待财务处理的
单据，可以打
印。

待提交

• 已填写完整但
还未预约的单
据

已完成

• 财务处理成功
的单据。

失败业务

• 财务处退回的
单据，可进行
取消预约、回
退修改。

本系统中单据的5种状态：

补充说明



二、网上报账系统介绍
公务卡业务  主界面



二、网上报账系统介绍
公务卡业务  主界面



二、网上报账系统介绍

（1）输入职工号、
选择日期、输入金额

（2）程序去银行验证，
获取公务卡消费记录，

选择对应的记录

（3）输入公务卡消费
金额，0默认为全部

（4）单击检索

小贴士：
成功编制的信息将在报销支付方式选择公务卡时显示出来，消费
区间尽可能缩短，避免显示不全。

输入工资号，自动显示公务卡信息

公务卡业务  公务卡还款编制



二、网上报账系统介绍

已编制的显示为蓝底，可选择批量编制，编制时可修改编制金额

公务卡业务  公务卡还款编制



二、网上报账系统介绍
公务卡业务  主界面



二、网上报账系统介绍

（1）设置查询条件
（2）单击这里

小贴士：
已经有制单业务编号或预约单号的公务卡编制记录无法删除，需
要将相关的单据删除后才可删除。

公务卡业务  编制还款明细查询



二、网上报账系统介绍
项目转账  主页面



二、网上报账系统介绍
项目转账  转账类型



二、网上报账系统介绍

选择付款项目，填写金额及用途即可

项目转账



二、网上报账系统介绍

根据建账单所属部门分两大类

资产报销   首页



二、网上报账系统介绍
资产报销   报销信息填写



二、网上报账系统介绍
资产报销  生成预约单
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网上申报系统介绍



三、网上申报系统介绍
收入申报



三、网上申报系统介绍
学生酬金



三、网上申报系统介绍
学生酬金



三、网上申报系统介绍
学生酬金   助研费



三、网上申报系统介绍
学生酬金   助研费



三、网上申报系统介绍
校内人员申报录入



三、网上申报系统介绍
收入申报 校外人员信息采集



三、网上申报系统介绍
校外劳务发放



三、网上申报系统介绍
学生劳务申报发放



三、网上申报系统介绍
学生劳务申报发放
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其他业务系统简介



一、系统概述
自助平台  首页



四、其他业务系统简介
查询系统   主界面



四、其他业务系统简介
查询系统   凭证影像化查询



四、其他业务系统简介
查询系统   凭证影像化查询



四、其他业务系统简介
预算申报系统  主界面



四、其他业务系统简介
财务离校系统  主界面



四、其他业务系统简介
预借发票系统  主界面



致   谢！


