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票据的概述及业务办理01



1、票据的种类及适用-税务发票

增值税普通发票 增值税专用发票

用途：会议费类、服务费类（测试费、信息技术服务费、资料服务费）   

          科研横向类（技术开发、技术服务、技术咨询服务）

应税收入，其中包括免税收入  



1、票据的种类及适用-财政票据

非税收入统一票据 资金往来结算票据 公益事业捐赠统一票据

用途：学费、住宿费

          考试考务等费等

国家自然科学基金、社科基金

国家重点研发计划等
公益慈善类捐赠项目

不征税收入  



2、数电票的介绍

什么是数电发票？

XML
PDF
OFD

取消纸质发票，改用电子数据

数电发票是一种采用电子报文、电子文件（pdf、ofd）形式产生的发票，将取代原有原先的纸质形式。

增值税发票旅客运输发票 机票行程单 机动车购置发票 数电发票

国内主要票据将合并为数电发票

目前预计近15类收费发票将统一采用数电发票的模板进行发票开具与管理。

采用网页开票模式，取消税控设备

通过国家税务总局统一搭建的发票电子服务平台上完成开具、收取数电发票，不再需要硬件设备。

数

电

发

票

赋码制

去介质

去版式

标签化

要素化

授信制



2、数电票的介绍

数电票 纸质票



3、业务办理

（一）预借票据——未到款 先借票

（二）到款开票——先到款 后开票



3、业务办理——预借票据

提交预借票据申请

初审

复审

系统推送到收票人
邮箱

按照审核意见修改
并重新提交

通过

不通过

不通过



3、业务办理——预借票据

关于浏览器
为了更好的使用体验，推荐使
用Google Chrome、Edge、
360极速模式登录本系统。

Step1：进入预借票系统



3、业务办理——预借票据

Step2：选择票据类型

1

2 3
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3、业务办理——预借票据

Step3：填写借票信息
1

2

3



3、业务办理——预借票据

Step4：冻结项目及税款

*非全额冻结
修改冻结金额

1

2 3
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3、业务办理——预借票据

上传合同或立项书

Step5：上传附件

Step6：进入申请界面
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2
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3、业务办理——预借票据

Step7：打印预约单签字盖章并提交审核

上传签字盖章版预约单

1

2

3



3、业务办理——预借票据

l 应根据合同性质选择申请财政票据或发票

l 合同双方盖章齐全

l 涉密项目上传说明并由先进院审核

l 开票金额与合同付款进度保持一致

l 预约单须项目负责人签字并加盖院系章

l 冻结项目不可使用国库经费

l 预扣税款项目须使用横向或间接经费



3、业务办理——预借票据

对方单位
公章、合同章

我校合同主管部门
合同章



3、业务办理——预借票据

先进技术研究院
审核盖章



3、业务办理——预借票据



3、业务办理——预借票据



3、业务办理——预借票据



3、业务办理——核销解冻

1.老师认领来款并办理入账时需在 中选择“已开票据”。经费管理中心

可知该项目曾办理过预借票据业务，入账后由经费管理中心统一将相关单据传递

至财税科办理核销解冻。



3、业务办理——核销解冻

2.老师在科研系统办理入

账时需填写预借票据对

应的凭证日期、编号。

查找方式：预借票据系

统—申请列表—操作功

能键—打印核销单—凭

证编号。



3、业务办理——到款开票

l  服务性收费开票：

        材料：银行来款单、2万以上需提供合同并加盖合同专用章

        时间：周一至周四

        地点：行政北楼211

l  科研类到款开票：

        税务发票：科研院经费管理中心开票——行政北楼611

        财政票据：科研系统申请后，由经费管理中心统一传递至财税科开具        



3、业务办理——会议费开票流程

l  纸质材料：（1）已审批的会议预算复印件

                      （2）收到的银行来款单或盖章版在线支付平台收费明细表

l 电子材料：会议电子发票模板（采集并填写准确的对方单位名称、税号、手机号、邮箱、金额等信息发送至：

niyue@nju.edu.cn

l 办理流程：采集信息——填写表格——发送电子发票模板至邮箱——提供纸质材料至行政北楼211办公室—

—开具发票

l 办理时间：周一至周四

l 办理地点：行政北楼211办公室

l 注意事项：（1）在线支付平台收费明细表须加盖会议主办学院公章

                     （2）如果是国际会议还需要国际会议审批表复印件

                     （3）如有校内经费缴纳会议费，请通过内部经费专账，请不要开具南京大学抬头的发票

                     （4）会议费发票开具一周内办理发票重开业务，须提供原发票信息及新的电子发票模板

mailto:发送至niyue@nju.edu.cn


增值税发票税率及计算02



1、增值税的税率

○ 增值税税率：13%

○ 简易征收率：9%、6%、
3%、0%

○ 货物销售税率：13%

○ 服务类税率：6%

○ 房屋租赁征收率：5%

○ 科研项目类征收率：3%

○ 免税税率：0%

    

3%

增值税计算

增值税
税率



2、增值税的计算

例：学校某课题负责人与某公司签订技术服务合同金额为100万元，对
方汇款100万元。

学校科研项目收入金额：100万÷（1+3%）=97.09万元

增值税销项税金额：100万÷（1+3%）×3%=2.91万元

城建及教育附加税金额：2.91万元×12%=0.35万元



票据查验03



1、发票查验

https://inv-veri.chinatax.gov.cn/index.html


2、收据查验

该平台可查验使用财政票据管理系统开

具的财政票据，包括：

(1)中央非税收入统一票据

(2)中央行政事业单位资金往来结算票据

(3)公益事业捐赠统一票据

(4)行政事业性收费票据

(5)政府性基金票据



开票常见问题04



常见问题
Q1:申请免税发票和其他发票材料一样吗？
A1:免税发票还需要提供技术认定登记表。如果是培训费发票，需上传办班备案表。

Q2:来款单位是国家机关或事业单位就可以申请财政票据吗？
A2:增值税发票与财政票据具有各自的适用范围，并非来款单位是国家机关或事业单位即
可开具收据，而是由业务性质决定。购买服务、国家重点实验室开放课题必须开税票。

Q3:本人经费不足还能办理借票吗？
A3:预借票据系统冻结项目及预扣税款项目可借用他人经费卡（需要项目负责人授权）。

Email: niyue@nju.edu.cn 
Tel: 89684117

mailto:niyue@nju.edu.cn


敬请批评指正！


